Rechtsanwalts-

fachangestellte/r
(m/w/d) gesucht

Unsere mittelstandisch ausgerichtete Kanzlei besteht seit 1969. Wir betreuen
mit acht Anwalten und zwei Steuerberatern in Kooperation ein breitgefachertes
Klientel. Die Unterstitzung durch unser motiviertes Mitarbeiterteam ist fir uns
unabdingbare Voraussetzung.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n
Rechtsanwaltsfachangestellte/n in Voll- oder Teilzeit. Bewerbungen
richten Sie bitte an die Kanzlei z.Hd. Herrn Rechtsanwalt Binhammer oder
an die E-Mail-Adresse: karriere@haus-des-rechts.de.

Ihre Aufgaben: Ihr Profil:
B Mandantenbetreuung M Berufserfahrung wiinschenswert &
M Telefonische Abwicklung mit Man- Grundkenntnisse im Umgang mit
danten, Behorden und Gerichten MS Office
B Motiviertes, selbststandiges und
B Aligemeine Sekretariatsarbeiten eigenverantwortliches Arbeiten

B Teamfahigkeit

Die Spezialisten vereint im Haus des Rechts
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